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Para llegar a la pagina de Itinerarios, ingrese a 

RUN y despues presione en el icono de Time 

(Tiempo) a la mano izquierda. 

Despues presione en Team 

Schedule (Itinerarios del Equipo).
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Esto abrira la pagina de itinerarios. 
Primero, vamos a agregar un turno 

en un borrador, mediante presionar el 

icono de + en un cuadro vacio.



ADP, the ADP logo, RUN Powered by ADP, Employee Access and Always Designing for People are trademarks of ADP, Inc. Copyright © 2023 ADP, Inc. All rights reserved.

5 6

Borradores y Turnos Publicados Confidencial y Propietario

Ya que hayamos ingresado la 

informacion, tenemos la opcion de 

save as draft (guardar como 

borrador).

Asi es como se veria un borrador. Los turnos en 

borrador tendran pequeñas lineas alrededor. Los 

borradores solo pueden ser vistos por los 

manejadores que esten trabajando en agregar turnos 

para los empleados. Estro le permite hacer los 

cambios necesarios sin que los empleados miren sus 

turnos prematuramente.
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Nota: Ademas de poder ver sus itinerarios en sus 

dispositivos, los empleados tambien recibiran una

notificacion la noche anterior a cuando esten programados

para trabajar.
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Los turnos publicados se veran como 

bloques solidos.

Para publicar los turnos, presione en el boton de 

Publish drafts (Publicar borradores) que 

encontrara en la esquina derecha superior. Esto 

publicara todos los borradores a la misma vez. 
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