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En RUN, navegue a People 

(Personas) a la mano izquierda. 

Presione en el nombre del empleado

para el cual desea hacer cambios.
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Cuando ya haya entrado al perfil de dicho

empleado, presione Paid Time Off (Tiempo 

Pagado Fuera) a la mano izquierda.

Aqui vera usted los planes a los que 

este empleado ha sido agregado. 

Presione en el nombre del plan que 

desea editar.
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Ahora podra usted editar la seccion que guste, 

incluyendo cambiar la cantidad de horas asignadas 

y si el empleado puede llevar horas no usadas al 

siguiente año. 

Por ejemplo, vamos a cambiar el numero de horas 

que este empleado recibe por cada periodo de pago. 

Despues de actualizar las horas presione Done 

(Terminar).

Nota: ahora ha terminado de personalizar el plan para 

solo este empleado.
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